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Service Reprographie : règlement

Ce  document  a  pour  objet  de  définir  les  modalités  d’application  du  nouveau 
service de reprographie dédié au tissu associatif.  

Ce  service,  proposé  à  titre  expérimental,  s’adresse  uniquement  aux  associations 
armentiéroises inscrites à la Maison des Associations.

Les travaux de reprographie sont proposés aux formats A4 et A3, en noir et blanc 
uniquement. 

La quantité maximum de copies autorisée annuellement par association est fixée à 
3500 unités.

Chaque demande d’impression doit respecter une jauge fixée entre 100 et 500 copies.

Les coûts unitaires de ce service sont de 0,05€ par copie A4 et 0,10 € par copie A3. 
Une  facture  globale  reprenant  l’ensemble  des  travaux  réalisés  sur  l’année  sera 
envoyée en fin d’année . Le montant total sera à régler à la Maison des associations, 
en espèce ou par chèque établi à l’ordre du Trésor Public.

Les demandes de reprographie devront être formulées au plus tard une semaine à 
l’avance  et  par  mail :  vieassociative@ville-armentieres.fr,  précisant 
obligatoirement pour chaque demande : 

• le format, 
• la quantité, 
• la manifestation concernée.

Le document peut être transmis par mail  au format pdf ou être déposé en mains 
propres à la Maison des associations. Dans le cas de la seconde option, une « copie 
test » sera réalisée pour validation de votre part (à noter que la demande formulée par 
mail reste de rigueur).

Toute  demande  de  reprographie  ne  sera  validée  qu’après  avoir  reçu  un  mail  de 
confirmation  par  la  Maison  des  Associations.  Les  travaux  seront  alors  à  retirer  à 
l’accueil de la Maison des associations aux heures d’ouverture du service, à partir de la 
date indiquée.
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Les  travaux  resteront  disponibles  un  mois  après  la  date  de  retrait  définie.  Toute 
demande de reprographie non retirée par vos soins dans le délais imparti restera dûe 
et ne pourra en aucun cas donner lieu à une annulation de facturation.

Si l’une des règles pré-citées n’est pas respectée, la Maison des Associations ne 
pourra accéder à votre demande. 

Mme/Mr …………………………….………, Président(e) de l’association ………………………………………..…………… 
déclare vouloir bénéficier du service reprographie et en accepte  les modalités de 
fonctionnement.

Fait à ……………………………………….
Le …………………………………………….




